MANUAL DE USO DEL MODELO 046
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1. ACCESO AL MODELO 046 DESDE EL PORTAL TRIBUTARIO

El modelo 046
http://www.tributos.jcyl.es/

se encuentra publicado en la “Oficina Virtual”
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A través del “Acceso” a la Oficina Virtual vemos que, entre las opciones existentes

certificado, se encuentra el “Modelo 046”:

SR e
Portal Tributario de Castill

Tributario:

con y sin

- El acceso con certificado va a permitir la cumplimentacidn e impresién del modelo para el

pago presencial del mismo en la entidad financiera correspondiente y, alternativamente,

podria realizarse el pago telematico del mismo en alguna de las entidades financieras

colaboradoras asociadas al sistema de pago telematico.



- El acceso sin certificado unicamente habilita al usuario para la cumplimentacién e impresion
del modelo para el pago presencial del mismo en la entidad financiera correspondiente, sin
opcién para efectuar el pago telematico.
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Modelo 046
Permite la ¢

impuestos

Recursos y Solicitudes

Ayuda e informacidn para la impugnacién de actos tributarios, formularios para su
presentacidn fisica y acceso a la presentacion telemdtica de recursos y solicitudes

Consulta de expedientes

Conozca el estado de tramitacidn de sus expedientes o qué autoliquidaciones ha
presentado Usted

Opciones de acceso al modelo 046: con y sin certificado

Pago de Tributos Locales

B

Pago de Tributos Locales

Programa de Ayuda

Acceso al pago telemdtico de tributos, precios publicos v otros ingresos de derecho publico gestionados por las

entidades locales.
Bingo

Acceso para la solicitud de cartones de bingo vy para la autoliquidacién de la tasa fiscal sobre el juego del

bingo.
Werificacién de justificantes

Permite a los usuarios autorizados, la verificacidn de la concordancia del justificante de presentacién o pago

telemdticos con los datos que constan en la administracidn tributaria.
Modelo 620 Web

Permite la presentacion telematica del modelo 620 con conexion a |z Direccion General de Trafico v obtencion
del cédigo electrdnico de transmisidn (CET), evitando desplazamientos a la Administracidn.

Modelo 050

Acceso a la autoliquidacidn del Impuesto sobre |3 afeccidén medicambiental causada por determinados
aprovechamientos del agua embalsada, por los parques edlicos y por las instalaciones de transporte de

energia eléctrica de alta tensidn para su pago v presentacidn telematicos.
Modelo 051

Acceso a la autoliquidacion del Impuesto sobre la eliminacién de residuos en vertederos para su pago v

6n telemdticos.

SIN CERTIFICADO

Fara el acceso no es necesario DNI electrdnico ni certificado digital

Verificacién de justificantes

mentacion y pago telematico de tasas y precios plblicos vigentes en el afio 2013,

Permite a los usuarios autorizados, la verificacidn de la concordancia del justificante de presentacién o pago

telematicos con los datos que constan en la administracion tributaria.

Recursos y solicitudes

Se obtienen formularios, en formato PDF, que permiten cumplimentar una serie de modelos tributarios para

poder ser presentados ante la administracién.
Modelo 620

Permite la generacion del modelo 620 de transmisidn de vehiculos con conexién a la Direccién General de

presentacidn fisica.

Modelo 046
Permite la cu

ntacion y/o impresion en blanco del formulario de tasas v precios piblicos vigentes en el



2. OPCIONES DE PAGO DEL MODELO 046 EN EL ACCESO CON
CERTIFICADO. ACCESO CON USUARIO Y CONTRASENA

2.1. ACCESO CON CERTIFICADO Y ACCESO CON USUARIO Y CONTRASENA

El acceso, con certificado, al pago de este modelo es posible cuando el usuario posee un certificado
de persona fisica, DNI electrénico, o bien, un certificado de empleado publico.

Al escoger la opcién de acceso al modelo 046 con certificado, si el usuario tiene varios certificados
instalados en el navegador, es necesario escoger aquel con el que se quiera realizar el tramite:

Oficina Yirtual de Impuestos Autonémicos - Microsoft Internet Explorer provided by Junta de Castilla y Leon

OFICINA VIRTUAL

ALY
Junta de atencién a usuarios
Castilia y Lodn 012/983 324 862 §

& CON CERTIFICADO

Tasas/Precios Publicos: Modelo 046

/

+ Ac t:
Junta de Castilla y Ledn. Todos los derechos reservados WGC emmyr WEC T Wit ARAD Accesibilidad

Cuando solo existe un certificado, directamente se accede al modelo 046, mostrandose un

formulario.

El acceso con usuario y contrasefia se realizara de forma andloga al acceso con certificado, siendo el

funcionamiento posterior practicamente idéntico en todos sus puntos.
2.2, FORMULARIO DEL MODELO 046

El modelo 046 incluye el listado de todas las tasas y precios publicos vigentes en el afio en curso. El
usuario despliegard el listado de las tasas y precios publicos por Centro Gestor, debiendo
seleccionarlas sobre la pantalla.

El calculo de la liquidacidn sera distinto segun la tasa o precio publico selecionado:

e Para determinados tipos de tasas la aplicacion calcula automaticamente el importe a
ingresar;

e En otros casos, serd necesario introducir el nimero de unidades para ver reflejado en
pantalla dicho célculo;

e Finalmente, para otro grupo de tasas y en el caso de todos los precios publicos, el calculo
deberd incorporarse manualmente por el usuario.

En el apartado “Beneficios Fiscales” podrdn seleccionarse bonificaciones o exenciones que vayan
asociadas a la tasas. Se mostrara un desplagable con los motivos de exencidn o bonificacidn solo en



el caso de que asi se determine por la legislacion aplicable a la tasa seleccionada. Para el resto de los
casos no se mostrara ninglin combo en este apartado.

Imagen del formulario 046:

icina Virtual de Impuestos Autondmicos - Microsoft Internet Explorer provided by Junta de Castilla y Leon

% Junta de

Castilla y Ledn

Atencion a usuarios
0427983 324 862

Ayuda | Contéctenos |Salir

Oficina Virtual de Impuestos Autondomicos

Datos para la generacién de la Tasa/Precio Piblico

= Campos obligatorios

Daclarante / Sujeto Pasiva

NIF*: |[00000021K | Apellidos y nombre o razén social*: |FERNANDEZ MARTINEZ BLANCA Tif:
2
Portah[l Escalera:[l Pisc:[l

VALLADOLID %] Municipio*: [ VALLADOLID ¥| cod.postal*

Direccién®*s [ PLAZA ¥ [mavor No®

Puerta:[_] Provincia*:

Datos especificos

Fecha de devengo*:

Provincia en la gue radica el Organoc Gestor*: | VALLADOLID

Centro Gestor®: | CONSEJERIA DE HACIENDA hd Cadigo Territaorial:

Organo Gestor: [DIRECCION GEMERAL DE LA FUNCION PUBLICA |

Tasa/Precio Piiblico®: | © Tasa { Precio Piblico

‘ Seleccionar Tasa/Precio Piblico® |

E] 309.1.0 Tasa por |z participacién en prusbas selectivas de personal de la Administracién de |a Comunidad

= Personal funcionario

Grupo A

Grupo B

Grupe C

Grupo D

B Perzonal lzbaral
= Grupo I
« Grupo II
= Grupo 1y IV
= Grupo ¥ y VI

Personal estatutario

Detalle de la Liguidacién

Denominacidn de la Tasa/Precio Piblico:

Tasa por |a participacién en pruebas salactivas de parsonal de la Administracion de la Comunidad
Parsonal funcionario

Grupe C

Descripcién del servicio solicitado™:

Pago de tasas por oposician

NOTA;: Por faver, indiqu cusnts gue el nimers mixime de caracteres es de 500.

Beneficios Fiscales Liquidacidn
Bonificaciones

Motivo de la bonificacién:
Nimero de unidades*:

= por promocién intarna M

¥ Bonificacién | Prusbas ssls

Porcentaje de bonificacién: %

Importe unitario*:

Al

Importe: 15
Exenciones
TOTAL A INGRESAR: 7.6
Motivo de la exancién:
" Exencién
Representante
NIF*: Apellidos y nombre o razén social*: [POSADA ASOCIADOS | T | |
Direccién*: | PLAZA ¥ [mavor Portal:[ | Escalera:| | piso:[ |

v  cod.Postal®:

Puerta:[ | Provincia®: | VALLADOLID | Municipic®*:

| Cancelar | | Imprimir en blanco | Imprimir cumplimentado | | Fago telematico




2.3. OPCIONES DE OBTENCION Y PAGO DEL MODELO 046
El modelo 046 permite:

1. “Imprimir _en blanco”: Se obtendran los cuatro ejemplares del formulario para su

cumplimentaciéon manual y su posterior ingreso en la entidad financiera correspondiente.
2. “Imprimir cumplimentado”: Cumplimentando el modelo sobre la pantalla e imprimiendo los

ejemplares para su posterior ingreso en la entidad financiera correspondiente.

3. “Pago telematico”: Rellenando el formulario sobre la pantalla y efectuando el pago
telemadtico en alguna de las entidades financieras colaboradoras adheridas al sistema de
pago telemdtico y que admitan el ingreso de este modelo.

2.3.1. Al pinchar en el botén “IMPRIMIR EN BLANCO” se genera un documento pdf con

un cdédigo de barras identificado con un nimero de autoliquidacion, para su impresion.

(& hitps:[pruserviciosd. jcyl.essirlcyljusuariofImpresion. . G- B Y d#h v Pagina~ Seguridad +  Herramientas - (@~

= E - S o@D & = -

MODELO

Junta de ) TASAS/PRECIOS PUBLICOS [ rF I
Castilla y Ledn |
Cansejeria de Hacienda |
Nimera de presentacion:

—— [N

0467000000692
Dedarante /Sujeto Pasivo
NIF: Apellidos y nombre o razén sodial:
Siglas: Nombre de la via publica: Namero: Portal:
Escalera: Piso: Puerta: Provincia:
Municipio: Codigo Postal: Teléfono:

Datos especificos |

2.3.2. Al seleccionar la casilla “lIMPRIMIR CUMPLIMENTADO?” Ia aplicacién genera un

documento pdf cumplimentado, con un cédigo de barras identificado con un nimero de

autoliquidacién, para su impresion.

(& https: [fpruserviciosd. oyl es/siricylfusuariofImpresion. .. =& = | ‘| mem v Pagina - Seguridad +  Herramientas v

= E &l *’T“-“"W' = e e
. MODELO

Juntade TASAS/PRECIOS PUBLICOS
Castilla y Ledn

Consejeria de Hacienda

Nimero de presentacién:
046T000000BA2
Dedarante/Sujeto Pasivo
NIF: 00000025W Apellides y nombre o razén sedal: APELLIDO APELLIDO NOMBRE
Siglas: CL  Nombre de la via piblica: MAYOR Nimero: 5 Portal:
Escalera: Piso: Puerta: Provincia: PALENCIA
Municipio: PALENCIA Caodigo Postal: 34001 Teléfono:
Datos especificos
Fecha de devengo: 21/02/2013 Provinda en la que radica el Organo Gestor: PALENCIA
Centro Gestor: CONSEJERIA DE HACIENDA Codigo Territorial: EH3401



2.3.3. Al pinchar en el botén “PAGO TELEMATICO?” se inicia el proceso de pago.

A) PROCESO DE PAGO TELEMATICO

12. CONFIRMACION: Confirmacidn por parte del usuario de los datos mostrados en pantalla, con
la posibilidad de “visualizar”, en este momento, el pdf con todos los datos del modelo 046 para
verificarlos antes de proceder al pago.

. o - a
F " %) Junta de
T > Castilla y Leén
T > . -

2% 3 ' Milrar a O
Atencion a usuarios

Autoliquidaciones || Deudas tributarias || Gestion Contrato b 0121953 324 862

Ayuda |Contéctenos |Salir

Oficina Virtual de Impuestos Autondmicos
Proceso de pago/presentacion

Fecha: 22/02/2013 NO total: 1 Importe total: 15,25 (€)

' 1 Confirmacion 2 Entidad financiera 3 Firma 4 Resultado

Autoliquidaciones seleccionadas:

Modelo NO© autoliquidacién  Fecha devengo Sujeto pasivo/declarante Importe (€)
045 046T0O0D000BEL 21/02/2013 APELLIDO APELLIDO MOMEBRE 15,25
| Cancelar || Visualizar || Siguiente |

22, ENTIDAD FINANCIERA: Se introducen los datos de la entidad fianciera y de la cuenta o tarjeta
con la que vaya a realizarse el cargo

Ay

! EREA ' astilla y n
- = X A\ Mirar a 0 W

= = At Py
suobquaciones || veuseswwutanas | ceowncomas s

Ayuda [Contictenos [Salir

Oficina Virtual de Impuestos Autondmicos
Proceso de pago/presentacion

Fecha: 22/02/2013 NO total: 1 Importe total: 15,25 (€)
1 Confirmacion ‘ 2 Entidad financiera , 2 Firma 4 Resultado

* Datos obligatorios

Elija la entidad financiera™: | TBS-BANK v

Tipo de cargo:

@ En |a cuenta corriente con CCC: 2122 / [ooog_ ]/ / [ooooooooon |
(D En la cusnta corriente asociada a la tageta nos [ ]/ [ ]/ [0/ [ Fecha de caducidad: Mes: [0 Afio: [

El usuario conoce y

acepts que |z identificacién realizada por |a Junta de Castilla y Leén es suficiente a los efectos de operar
con |z Entidad Financiera por £l elegida. Por lo tanto, |a Entidad Financiera gueda exsnta de toda respansabilidad per los
cargos indebides o errdneos que sa realicen en su cuenta como consecuencia de la utilizacién dal Sistema.

Asimismo, en consecuencia, de conformidad con |z normativa aplicable, el ususric sutoriza = |la Entidad Financiers, en este
acto y de forma irrevocable, el cargo del importe resultante de |z autoliguidacién, en la cuenta indicada o asociada = |=
tadeta

Pulse Siguiente pars continuar con &l proceso de liguidscidn y Cancelar pars suspenderlo.

Anterior H Cancelar || Siguiente

IMPORTANTE: En este momento, el usuario que actia en nombre de terceras personas deberd
obtener la firma del documento de autorizacion de la persona que ordena el cargo del importe
correspondiente en la entidad y con los datos proporcionados por él.




Una vez obtenida la firma del documento de autorizacion, en caso de ser necesario, se pasaria a la
tercera ventana del proceso de pago.

32, FIRMA: Se verifican los datos de la autoliquidacion y se pulsa en el botédn “Firmar y
Aceptar”. Con el resumen de todos los datos del pago en pantalla, se “acepta” la conexién
con la entidad financiera para que se realice el cargo indicado.

W Junta de

Castilla y Ledn

A g P Y Wi i
= e -
— T o

Ayuda |Contactenos |Salir

Oficina Virtual de Impuestos Autonémicos
Proceso de pago/presentacion

Fecha: 22/02/2013 NO total: 1

1 Confirmacion 2 Entidad Finan[iEr* 3 Firma ‘ 4 Resultado

* £l usuario manifiesta que est2 conforme con |s presentacién ants |2 Junts de Casti
ndmero, sujeto pasivo, importe y fecha de devengo se muestran a continuacién, y en s
cuents indicada o asocada a la tarjeta. Pulse Firmar y Aceptar para continuar con el pro
para suspenderlo.

Importe total: 15,25 (€)

n de |as autoliquidaciones cuyo
el pago de su importe en la
e pago/presentacion o cancelar

Importe total: 15,25
Nimero de cuenta: 2122-0000-30-0000000000

Modelo N° sutoliquidacién Fecha devengo Sujeto pasivo/declazante

Impozte (Zuz.)

04g 046T000000BBL 21/02/2013 APELLIDC APELLIDOC NOMERE 15,25

Hors de firma: 22 de febrero de 2013 - 10:14-40 EM

Certificado: NOMBRE DE LA CAMARA ESPAfIOL PRUEBA JUAN ANTONIO - NIF 00000000T

Anterior H Cancelar H Firmar y Aceptar

42, RESULTADO: En caso de finalizar con éxito la operacién, el “resultado” seria el que se
muestra en pantalla, donde se recoge el NRC (niumero de referencia completo) emitido por la
entidad financiera y que justifica el pago del modelo 046. El estado de la autoliquidacién es
“pagado”.

De existir cualquier tipo de error en el proceso de pago, se mostraria el cédigo de dicho error
y una breve descripciéon en el estado indicando el tipo de incidencia.

HE Junta de
Castilla y Leén

e Atencion a usuarios
Gestion Contrato v 012 1983 324 862

Ayuda |Contactenos |Salir

Autoliquidaciones o

Deudas tributarias -

Oficina Virtual de Impuestos Autonamicos
Proceso de pago/presentacién

Fecha: 22/02/2013 NO total: 1 NOcorrectas: 1 NOincorrectas: O

Entidad financiera: TES-BANK

Importe total: 15,25 (£)

Cuenta de cargo: 2122/0000/90/0000000000

1 Confirmacion 2 Entidad financiera 3 Firma ‘ 4 Resultado '

e Fecha Sujeto
o t \o
Modelo  NO au jon : S e s Importe (£) Estado NRC- NIC
v y A A M T 048 5DC A
G4E DAETOOOODOBEE  BY/GE/anEs PELL:E‘C‘ PELLIDO i5i55 Pagade V4ETONDD0DBELL4EDCE23
IOMBRE =
[ Justificante || Detalle Pago/Presentacion |[ Aceptar




B) JUSTIFICANTE DE PAGO

Una vez finalizado con éxito el proceso de pago, el usuario puede obtener, en cualquier momento a
través de la Oficina Virtual, el justificante de su autoliquidacion, que consiste en un pdf con el cédigo

de barras y el nimero de autoliquidacidn, que en el pie incorpora los datos del ingreso realizado y el
NRC.

@https:,l’,iprusarvlcmﬂ.]cyl‘EsJ‘slr\]cyl;‘usuar\n,l’GenerarPDF & T B

==K Tz @@ - i @i -

Pruebas de acceso a seleccion de personal funcionaro, segun convocatora de 130412011
Fal Grupo C

= @ ~ Pagina v Seguridad + Herramientas + '@

Beneficios fiscales Liquidacién

Bonificaciones Nimero de unidades:

Motivo de la bonificacién:

Porcentaje de bonificacion:

Exenciones

Importe unitario:
Importe: 16,26

TOTAL A INGRESAR: 1525

Motivo de la exencion: \
1
Datos del ingreso \
Fecha de ingreso: 22/02/2013 \
Importe ingresado: 15,25 x
Cuenta de cargo: 2122/0000/90/0000000000 NRC: 046T000000BB1L46DCB23A

EJEMPLAR PARA EL INTERESADO. CARTA DE PAGO

C) DETALLE DEL PAGO

En el momento en que se muestra el “resultado” del proceso de pago (ver figura 12), es posible
acceder también a un mayor detalle del proceso de pago, tanto en el caso de finalizar el proceso con
éxito, como en el caso de producirse cualquier error.

HE Junta de
Castilla y Ledn

s LT . Mirar g 0}

Autoliquidaciones b Deudas tributarias ’ Gestion Contrato #

Oficina Virtual de Impuestos Autondomicos

Atencion a usuarios
012 / 983 324 862
Ayuda |Contactenos |Salir

Proceso de pago/fpresentacién - Detalle

Fecha: 2z/02/z2012 NO total: 1 NO correctas: 1 NOincorrectas: 0O Importe total: 15,25 (€)

Entidad financiera: TES-BANK Cuenta de cargeo: Z2122/0000/30/0000000000

Informe:

Autoliguidacion:
Referencia:
Sujeto pasivo:

Tipo de tributo:

Importe de Ia liquidacién:

Fecha devengo:
Estado:
NRC:

NIC:

046TOOD0D00BEL
045TODO0000BEL

APELLIDO APELLIDO NOMEBRE

Justificante



3. OPCIONES DE PAGO DEL MODELO 046 EN EL ACCESO SIN
CERTIFICADO

El acceso sin certificado solo permite las siguientes opciones:

1. Imprimir en blanco con los cuatro ejemplares del formulario para su cumplimentacion
manual y su posterior ingreso en la entidad financiera correspondiente.

2. Imprimir cumplimentando sobre la pantalla los ejemplares para su posterior ingreso en la
entidad financiera correspondiente.

El funcionamiento es el ya descrito en los apartados 2.3.1y 2.3.2 del epigrafe anterior.

4. ASISTENCIA AL OBLIGADO TRIBUTARIO: PAGO EJECUTADO POR
EMPLEADO PUBLICO

4.1.SOLICITUD DE ALTA EN EL REGISTRO DE EMPLEADOS PUBLICOS PARA LA TRAMITACION
TELEMATICA DEL MODELO 046

Los pasos iniciales para poder acceder a esta funcionalidad seran los siguientes:

12, Cumplimentacién de la solicitud, segun el modelo facilitado por la Direccion General de Tributos y
Fiananciacion Autondmica, para el alta en el registro de empleados publicos, incluyendo los datos de
la administracion solicitante, centro gestor, tipo de acceso, persona designada como “administrador
del centro gestor” (en el caso de acceso con certificado) y datos de los empleados publicos (en el
caso de acceso con usuario y contrasefia).

22, El tipo de acceso a la Oficina Virtual elegido en la solicitud para ese centro gestor podra ser:

=>» o0 bien, un acceso con certificado de usuario (certificado de persona fisica o de empleado
publico).
=>» o bien, mediante usuario y contrasefia.

Estas dos opciones son incompatibles entre si.
Inicialmente sélo estara disponible el acceso mediante certificado de usuario.

32, En el acceso con certificado, una vez dada de alta en la aplicacién la persona que actuara como
“administrador del centro gestor”, podra gestionar las altas y modificaciones de los nuevos usuarios
del centro desde la propia aplicacidn, seglin se describe en el epigrafe 5 del indice (administrador de
centro gestor).

42, En el acceso con usuario y contrasefia, el alta de los empleados publicos se realizard desde la
Direccién General de Tributos y Financiacién Autondémica.

4.2.PROCESO DE PAGO TELEMATICO

Este proceso de pago para empleados publicos que actian en nombre de terceras personas es el ya

descrito en el epigrafe 2 del indice (opciones de pago del modelo 046 en el acceso con certificado).
9



En el proceso de pago telematico del modelo 046 asistido por un empleado publico sera preciso
obtener, previo a la “Firma y Aceptacidn de los datos”, como ya se ha indicado anteriormente, la
autorizacién firmada por parte del titular de la cuenta contra la que se efectua el cargo.

S Junta de
Castilla y Leén

Atencidn a usuarios
012 / 983 324 862
Ayuda |Contdctenos |Salir

Oficina Virtual de Impuestos Autondmicos
Proceso de pago/presentacién

Fecha: 08/02/2013 NO total: 1 Importe total: 45,00 (€]

1 Confirmacion 2 Entidad financiera 2 Resumen 4 Resultado

* El funcionario en nombre del usuaric manifie
autoliquidaciones cuyos dates se muestran =

sta g st2 conforme con la presentacion ante |2 Junts de Castills y Ledn de las
contin n y, en su caso, el pago de su importe en |z cuenta indicada o
ssociada a |a tafgeta. Pulse descargar la autorizacidn del pago asistido y & continuacidn Aceptar para continuar con el proceso de
pago/presentsrion o cancelar pars suspenderlo.

Importe total: 45,00
Nimero de cuenta: 2122-0000-30-0000000000
Modelo N° sutoliquidscidn Fecha devengo

Sujeto pasivo/declarante Importe (Eur.)

04s 04£T0000004EL 01/01/2013 PEPE 45,00
Hora de firma: 0B de febrero de 2013 - 03:40:00 AM
Funcionario: ALBILLOS GARCIA ICIAR
Anterior || Cancelar || Documento Autorizacidn ||

/7

Al pinchar en el botdn “Documento Autorizacién” se visualizard el modelo de autorizacién que debe
ser firmado por el obligado tributario. A través de la firma del documento, el interesado autoriza al
empleado publico a que realice el cargo en cuenta de la tasa o precio publico correspondiente .
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PAGO TELEMATICO DE DEUDAS

AUTORIZACION PARA EL CARGO EN CUENTA DEL IMPORTE DE LAS DEUDAS

Bl oo i w s s a 21 de febrero de 2013

Comparece
APELLIDOS Y NOMBRE:MORCILLO LEONACIO CEBOLLO

NIF: 00000001R

y declara lo siguiente:

AUTORIZO a

para pagar por via telematica la tasa 046T0000007J4 con codigo 304.1.0

Denominacién: Tasa por actuaciones administrativas relativas a actividades agricolas
Inspeccion fitosanitaria a viveros, establecimientos de horticultura, arboricultura, fruticultura y

jardineria, campos y cosechas, instalaciones e inspeccion fitosanitaria para el comercio interior
de productos

mediante el cargo de 37,15 Euros en mi cuenta del Banco/Caja:

TBS-BANK, sucursal 0000 y nimero 90/0000000000

FIRMADO
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5. ADMINISTRADOR DE CENTRO GESTOR, PARA ASISTENCIA EN EL PAGO

5.1. ACCESO

En el caso de acceso con certificado, se designard un administrador por cada centro gestor, con el fin
de que sea él quien dé de alta, baja o modifique los datos de los usuarios que vaya a acceder a la
aplicacion para realizar el pago telematico del modelo 046.

La persona designada como “Administrador de Centro Gestor” deberd enviar sus datos a la Direccidn
General de Tributos y Financiacidn Autondmica indicando la siguiente informacién: NIF, apellidos y
nombre, Centro Gestor al que pertenece, provincia, teléfono y corréo electrénico.

Una vez verificados los datos por la DGTyFA se procedera a la activacién de dicho usuario pudiendo
acceder a OVIA con el perfil de “Administrador de Centro Gestor”. Sera necesario disponer de
certificado de firma digital.

@ Sistema de autaliquidacian telemética

%
W Junta de

Castilla y Leén

Administracion OVIA

Acceso a la Oficina Virtual de Impuestos Autondmicos

Seleccione el Administrador con el que desea acceder *: | Administrador de Centro Gestor v|

|Administrador de OVIA

5.2. MANTENIMIENTO DE USUARIOS DEL CENTRO GESTOR

El “Administrador de Centro Gestor” se encargard del alta y mantenimiento de los usuarios que
realicen el pago asistido del modelo 046 en su centro de actuacién (consejeria, organismo auténomo,
etc).

El menu que se visualiza cuando no se ha dado de alta todavia a ninglin usuario es el siguiente:

/& oficina Virtual de Impuestos Autondmicos

% Junta de

Castilla y Leén

Usuarios

Consulta

Administracion OVIA

Lista de usuarios

/ N 12



Para dar de alta a los usuarios que tramitan el modelo 046 (pinchar en el boton “Nuevo”) se
introduciran los siguientes campos:

IR Juriua ue

Castilla y Leén

=

: : 32X Mirar s
Aty & i
Autoliquidaciones || Deudas tributarias ~ || Gestion Contrate ” i e

Ayuda |Contdctenos |Salir

Oficina Virtual de Impuestos Autondémicos
Alta de usuario empleado

* Datos obligatorios

Datos del usuario:

Apellidos y nombre*: |

NIF*: [

Correo electrénico™: |

Tabla de permisos:

Gestin Pago/Presentacitn
Modelos il 7]
045 O L
045 O .
050 O L]
051 O B
500 ] O
520 O O
530 O B
650 O |
851 Ll L]
655 ¥ F
Gestién de usuarios O

Una vez cumplimentados todas las casillas, se pulsara el boton “Aceptar”.

Visualizacién de la lista de usuarios asociados a la provincia y Centro Gestor del “Administrador de
Centro Gestor”

@ Oficina Yirtual de Impuestos Autondmicos | |

G
AL Junta de
Castilla yw

| Usuarios o

Administracion OVIA

Lista de usuarios

[ =mniF " Apellidos y nombra ™~ Correo electrdnico ™ Estado ™ Facha Alta

[[] oocooo2ik  PEREZ MARTIN PABLO potrocpp@ijcyl.es Activo 25/02/2013

Niomero de usuarios: 1

Nueveo || Eliminar || Maodificar || Desactivar || Activar

/

Los usuarios se podran modificar, eliminar, activar o desactivar.
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6. REGISTRO DEL MODELO 046

En esta operativa de “Registro del modelo 046” son necesarias dos figuras:

e “Administrador de Centro Gestor”
e Elusuario /empleado publico que hace el registro del modelo.

“ADMINISTRADOR DE CENTRO GESTOR”

Es una figura que esta pensada para cada Consejeria y cada provincia (por ejemplo, la Consejeria de
Sanidad debe nombrar un Administrador de Centro Gestor para cada una de las 9 provincias).

La persona designada como “Administrador de Centro Gestor” por la Consejeria correspondiente,
debera enviar sus datos a la Direccidon General de Tributos y Financiacion Autondmica indicando la
siguiente informacién: NIF, apellidos y nombre, provincia, Centro Gestor al que pertenece, teléfonoy
corréo electronico.

Posteriormente, un Administrador de OVIA en la DGTy FA, dara de alta a dicho “Administrador de
Centro Gestor”, una vez verificados los datos remitidos. Sera necesario disponer de certificado de
firma digital para llevar a cabo las operativas propias de “Administrador de Centro Gestor”.

Esta figura se encargara de la gestion y el mantenimiento de los usuarios de ese centro Gestor en esa
provincia que hacen el registro de los modelos 046 en OVIA.

Visualizacién de la lista de usuarios asociados a la provincia y Centro Gestor del “Administrador de
Centro Gestor”

(€ Oficina irtual de Impusstos Autandmicos

.gﬂ;I
#L Junta de

Castilla y w

Administracidon OVIA

Lista de usuarios

I:‘ A NIF Apellidos y nombre Correo electraonico Estado Facha Alta

[1 oooooozi PEREZ MARTIN PABLO potrocpp@icyl.es Active 25/02/2013

Nimero de usuarios: 1

Nuevo || Eliminar || Modificar || Desactivar || Activar

/

Los usuarios se podran dar de alta, modificar, eliminar, activar o desactivar por parte del

“Administrador de Centro Gestor”.
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USUARIO /EMPLEADO PUBLICO QUE HACE EL REGISTRO DEL MODELO 046

Una vez que un usuario de un centro Gestor ha sido dado de alta por el “Administrador de Centro
Gestor”, ya podrd acceder a la operativa de “Registro modelo 046” mediante el usuario (su NIF) y
contrasefia que se le ha suministrado (activada por su Administrador y recibida por correo
electrdnico).

Acceso al servicio del “Registro del modelo 046”:

4]
® Junta de

Castilla Yy Leon Acceso al servicio de Registro Modelo 046

Identificador usuario: l:l
Contrasefia usuario: l:l

OO
L e '\.

i

Una vez introducido el usuario/contrasefia, el usuario que va a registrar se encuentra con una
pantalla en la que Unicamente tiene la posibilidad de indicar el nUmero de la autoliquidacion de trece
caracteres, pudiendo darse dos situaciones:

a) CUANDO EL OBLIGADO TRIBUTARIO HA CUMPLIMENTADO EL MODELO 046 A TRAVES DE
OVIA Y HA PAGADO FISICAMENTE EN LA ENTIDAD CORRESPONDIENTE: El funcionario
procedera a registrar el modelo 046 introduciendo, Unicamente, los trece caracteres de la
autoliquidacién:

AL Junta de
Castillay I‘.e(:m/

Atencion a usuarios - 901 240 240
| Registro Modelo 046 | 963 363 797

Oficina Virtual de Impuestos Autonémicos

Registro de Modelo 046

* Datos obligatorios

Introduzca los datos del modelo 046 a registrar:

N° Autoliquidacion®:

b) CUANDO EL OBLIGADO TRIBUTARIO CUMPLIMENTO EL MODELO 046 A MANO Y HA PAGADO

FISICAMENTE EN LA ENTIDAD CORRESPONDIENTE: El funcionario cumplimentara todos los
datos del modelo 046 tal y como se rellenarén por el obligado tributario en el formulario
fisico.
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WL Junta de

Castilla y Leén

Atencidn a usuarios
012 / 9683 324 862
Ayuda |Contictenos |Salir

oOficina Virtual de Impuestos Autondmicos

Datos para la generacién de la Tasa/Precio Piblico

* Campos obligatorios

Declarante [ Sujeto Pasivo

NIF*: [ | Apellidos y nombre o razén social*:

| T | ]
Direccién*: [ Elija tipo de via v | no*:[ | Portal:[ | Escalera:[ | piso:[ |
puerta: [ | Provincia*: | Elijz Iz provinda ]| Municipio®: | Elija el municipio [ Cod.Pestal*s[ |
Datos especificos

Facha dedevengo*: ||/ /[ ]

Provincia en la que radica el Organo Gestor*: | Elijz |z provincia (%
Centro Gestor®:

[ Elija un centra gestor

Cédigo Territorial:
Organo Gestor: [

Tasa/Precio Pablico*: | @ Tasa { Precio Piblico

Detalle de la Liquidacién

Denominacion de la Tasa/ Precio Piblico:

Descripcién del servicio salicitado™:

| Registre | | Cancelar

7. ATENCION A USUARIOS

Teléfonos de atencion a usuarios
012
983 324 862

La Direccion General de Tributos y Financiacion Autondmica pone a disposicion de los
ciudadanos un servicio de informacidn y atencidn a usuarios con el objeto de atender el
ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.
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Para resolver sus dudas o plantear sugerencias ponemos a su disposicion los siguientes
servicios de atencion:

e Teléfono de atencion a usuarios 012 / 983 324 862.
A través del teléfono del Servicio de Atencidn a Usuarios se atenderan, entre otras, las
consultas referidas al Programa de Ayuda (P.A.D.L.A), la Oficina Virtual, los Servicios de
Valoracion, el pago de impuestos de las Entidades Locales y la descarga de modelos vy
formularios.

El horario de atencidén a usuarios es de 8:00 a 22:00 horas, de lunes a viernes, y de 10:00 a
15:00 horas, los sabados.

e Correo electronico para consultas sobre el Programa de Ayuda.
Para resolver las dudas o consultas sobre la instalacion, el funcionamiento o la utilizacion del
Programa de Ayuda (P.A.D.I.A), podra dirigirse a: usuariospadia@jcyl.es

e Correo electrénico para consultas sobre la Oficina Virtual.
Las consultas o dudas sobre las distintas formas de acceso a la Oficina Virtual, la presentacion
y pago telematico de tributos, la presentacion telematica de recursos y solicitudes y la
consulta de expedientes se responderan en: usuariosovia@jcyl.es

e Correo electronico para dudas de caracter tributario.
Cualquier duda o sugerencia exclusivamente tributaria, sobre la gestiéon o aplicacion de los
tributos propios o cedidos a la Comunidad se atendera en: consultas.tributos@jcyl.es
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